吉林大学珠海学院教职工请假单

	姓名
	
	工号
	
	所属部门
	

	假    别
	事假□  病假□  工伤□   丧假□  婚假□  产假□  探亲假□　　其他（请说明）□

	请假时间
	     年   月    日至     年   月    日共计   天

	 请假事由：

 

	所附文件：

	 部门负责人意见：准□　　不准□

  

 　　　　　　　　　　负责人签字：　　　     年   月    日

	人事部门意见：

　　　　　　　　　　负责人签字：　　　     年   月    日

	院领导意见：



	校领导意见：

	返回销假签字：　　　        年   月    日

	备注：


注：返回学校后，必须到人事工作部销假，否则超期视为旷工。


